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002- Koppla ihop Planado med andra
kalendrama iPhone

Planado stoder de vanligaste kalendersynkningarna du kan ha i din telefon, sasom till
exempelvis Outlook (via Exchange), Gmail, Yahoo och iCloud. Genom att synkronisera din
telefon med en kalenddtillhérande ett epostkontd, behdver du bara lagga in dimoten

en gang- antingen via datorn eller direkt i Planado.

Forutsattningen for du i Planado ska kunna boka méten i exeispén jobbkalender &t

din telefon férstar synkroniserad med detgostkonto (med tillhérande kalender) du
anvander pa jobbeWi gar igenom hur doanterar dina konton i avsnittét Ha nt-er a e
postkonto fériPhone | angr e f r am.

Nedan gar vi steg for steg igenom de instéllningar du sjalv kan gora.

Hanteraatkomsti Planado

Planado begar atkomst till
din kalender

Forsta gangen du start&lanadoombeds du
lata Planado fa atkomst till din kalender.

Detta gor attPlanado kan synkronisera med
kalendar och epostkontan som du redan har
pa din telefon.

”Planado” begar atkomst
till din kalender

Tillat inte

Befintlig anva

Begransad version

planado.com/support m p IO n O d

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Kalender

| ' NJ Rdz A a GaNEEfdS ¢ ¢TAIEND i
Planadainte atdinaandrakalendraroch e
postkonton

| F NJ Rdz @I t G ¢ enkdidarndét
till vanster visas undeMeny/ Installningar/
Visa kalendrar.

Vill du gePlanado tillgang till din kalender i
efterhanddppnar dudin Iphones generella
installningar. Las mer undér!l I y iG-S NJ N
postkonto (kalender) for iPhorddangre fram.
Den har appen har ingen atkomst till
dina kalendrar.

Atkomst kan aktiveras i
integritetsinstallningarna.

L Dag ‘ Vecka ‘ Méanad ‘ Ar ‘Agendaj

Sebefintligakalendrar och valj vilka
Kalender som ska synas

Forvald kalender Arbete >

UnderMeny/ Installningar/ Visa kalendrar

. staller du in vilka kalendrar du vill anvanda i
Visa alla kalendrar

Planado.

| listan till vanster ser du ett exempel pa hur d

«  Allt Outlook kan se ut med en tefons kalendrar listade. Du
‘ valjer vilka av dem du vill kunna se och boka
v o Arbete moten i genom att bocka for eller av. | Planad
gar det inte att skapa egna kalendrar, det ar
v ¢ Calendar alltsd endast de kalendrar kopplade till din
telefon som ar valbara. L4s mer om hur du
v ® Hem lagger till konton pa din telefon pa sidan 7.

' {8 Kalarider Listan pa kalendrar kan vara unik for varje

telefon.

Dag ‘ Vecka ‘ Manad ‘ Ar ‘AgendaJ

(3 planado

dnnu en bra dag.



http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Valj Forvaldalender

Kalender

DSy2Y GG 1 LI €Cl N

§ Sshets v ange vilken kalender du vill ska vara forvald n
du skapar kommande mdoten.

Calendar

§ Fem Trots att du valt en Forvald kalender har du
anda mojlighet att byta i samband med att ditt

e Kalender mote skapas. Las mer padan

Dag ‘ Vecka ‘ Manad ‘ Ar ‘ Agenda

Valj kalender nar du bokar méten.

Nar du bokar ett nytt méte kommer Planado

( Torsdag Y32 AUGUSTI 2015 . . > . N .
) 50074 21,03 automatiskt foresla din Forvalda kalender. Vill

] | du andra till en annan kalender kan du enkelt
Hela | I gora det pa tva olika sétt.

07:00 @ Arbete

.21FNJ Rdz SGd YI 4GS RA
att baratrycka ochhalla fingret pa aktuell tid s&
09:00 valjer du kalender genom att klicka pa kalend:
symbolen i dvre listen.

0g:00 @ Hem

10:00 ETréﬁanykund
10:00-12:00 . .
11:00 +Aff Rdz NYRN} FNNA] 2
20K ¢1SYé¢ an 31 N Rdz
Al yRFNR]{FE SYRSN® [-N
QWERTYU I OPA postkonto (kalender) fér iPhoge nasta avsnitt.

12:00

(3 planado

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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21F N Rdz @Al ébé¢ GSO1ySi aoz2ftfl NJ Rdz ySNJ
kalender du vill att motet ska bokas i.

eee00 TELIA T eeecO TELIA & 11:02
Avbryt Bakat Kalender
Vaning 2, stora salen B Arbete v
» Calendar
Heldag L ® Hem
Borjar 6aug 2015 10:00 e Kalender
Slutar 12:00

Tidszon Centraleuropa, normaltid

Upprepa Aldrig >
Paminnelse Ingen >
Kalender ® Arbete >

Dag ‘ Vecka ‘ Manad ‘ Ar ‘Agenda

(3 planado

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Hanterae-postkonto(kalender) foGiPhone

Atkomst till din kalender

En forutsattning for atPlanado ska kunna kommuniaened dina andra kalendrar &r att du
godkanner att Planado far atkomst till din kalender forsta gangen du startar Planado. (Las mer pa sidan
1).

Vill du i efterhand aktiveraller avaktivera denna atkomst gor du det i din telefonsinstallnidyzpna
Installningar/ Integritetsskydd/ Kalendrar/ Planaldpappen ska visa gront for att Planadoféka
atkomst.

m Integritetsskydd

—

e App Store

o,

ok Instéllningar
°

(3 planado

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Last SIM = 15:52 Y W)

{ Tillbaka  Kalendrar

g Planado (>

Appar som har begért dtkomst till dina
kalendrar visas hér.

Kalendrar

planado.com/support p |G nOdO

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Hantera epost och kalender
pa iPhone

Genom att 6ppndnstéliningar/ Epost,
Kontakter, Kalendrakan du hantera dina
befintliga konton samt lagga till nya.

Vill du exempelvis kunna se dingest och
moten fran jobbet i din telefon behover du ha
dessakonton upplagt har.

Som bilden nedanisarbehoverockséé post
oché Y I f S yarRaplisiagBa och visa gront.

—

g Sa=tore | en iPhone kan du lagga till flera olikpast

(\ 12yG2y> &l YGftAdal azy

kommer ocksa synas i Planado.

ok Instéliningar
L ]

L&s mer om hur du stéller in din iPhgone
http://www.apple.com/se/support/iphone/mail/

Last SIM = 15:58 P )

¢ E-post...  Outlook

Kalle Andersson
telefon05@0utiook.burde

™ Stall in familjedelning...

Lagring 5,0 GB tillgangligt

8 E-post, kontakter, kalendrar o )
& Bilder Av

1' Kontakter \
S «©

(3 planado

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
http://www.apple.com/se/support/iphone/mail/
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Kontrollera din standardkalender

16:5
' E Ett enkelt satt att kontrollera hur din telefon ar

ndsht"Kalender. Bl installd &r att 6ppna din standardkalender; iCe¢

":_»9’
& £ Demdten som visas har ska ocksa kunna ses
Planado. Saknar du exempelvis dina jobbmot
iCal och i Planado beror det troligen pa din
telefons instéllningar. (L4s mer pa sidan 7)

iCal kan kan du ocksa valja vilka farger du vill
dina kalendrar ska fa. Bsa fargkoder styr
sedan vilken farg som visas nar du bokar ett
mote i Planado.

Se dina moten i tva telefoner.
Om du anvander tva telefoner och vill se samma information i dem behovs féljande;

1 Planado behdver vara installerat pa badkefenerna.

1 Den epost/kalender som dina motet bokas i behover finns pa bada telefonerna. Las mer om
hur du hanterar epostkonto pa sidan 7.

1 Den kalender som du vill anvanda pa bada telefonerna behéver vara vald i Planado under
Visa kalendrarLas mer pa dan 23.

(3 planado

dnnu en bra dag.


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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Separera Arbete och Privat

Manga vill sjalvklart se alla sina motet och aktiveter i Plapsaimtidigt vill man kunna gja pa vad
som ar privata bokningar och vad som &r arbetsrelaterade boknifgantsattningarna for detta
styrs inteavPlanado utan degors avdet e-post och kalenderkonto du anvander. Nedhjélper vi
dig att reda ut vilka alternativ du har néar du anvan@smail, Outlook, Exchang&loudeller Hotmail.

584G FTAyya don 2t A1F aNGd FGd asSLI NBdlF SESYLISt 9A 3

1. Vissa epost och kalenderkonton ger di pry—
automatiskt 4 olika keegorier att vélja e
mellan nar du bokar ett mote.  |@aetn

OWFRTVII I OPA

2. Vill du exempelvis dela pa dina moten hedh halletkan du pa jobbet anvanda Outlook
men privat har du Gmail. Nar du bokar ett méte i Planado far du véalja om motet ska k
i Outlook eller Gmail.

Microsoft OutlookExchange
Med Exchangdar du automatiskt fyra kategorier att valja mellan. Vanliga kategorier att valja mellan
arKalender, Arbete, Hem o€lalendar.

iCloud,
Med iCloud far du automatiskt fyra kategorier att vélja mellan. Vanliga kategorier att valja mellan ar
Kalender, Arbete, Hem och Kalender iCloud.

Gmaill,

Med Gmail far du bara ett alternativ; exempelidislle. Testsson@agmail.coMill du dela pa privat
och arbete nar du anvander Gmail behover du ha tp@st adresser med tillhérandealender D&
far du tva olika att véalja pa i Planado.

Outlook.com Exempelvis Hotmail
Fungerar pd samma satt som GmEkempelvigalle.Testsson@hotmail.com

planado.com/support m p IO n d


http://planado.com/funktioner/sa-har-fungerar-det
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